Лабораторна робота № 15
ОБЛІК КАСОВИХ ОПЕРАЦІЙ
Надходження готівкових коштів у касу відображається документом Прибутковий касовий ордер. Цей документ має досить багато видів операцій, які вибираються залежно від характеру здійснюваної операції. Деякі операції з надходження коштів у касу вже було розглянуто.
1. Відображення надходження у касу готівкових коштів з рахунка у банку
Відобразити в програмі надходження готівки в касу з рахунка у банку в розмірі 8000,00 грн. 19.01.20_(рік навчання).
Відображення операції у програмі:
1. [bookmark: _GoBack]Документом Прибутковий касовий ордер.
Створення документу Прибутковий касовий ордер.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Каса та зайти у журнал Прибуткові касові ордери;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 19.01.20_ (рік навчання), вибравши при цьому вид операції Одержання готівкових коштів у банку;
3. В документі заповнюються відповідні поля згідно до умов операції:
· У полі Сума вводиться сума операції;
· У полі Валюта вибирається валюта операції;
· У полі Банківський рахунок вибирається рахунок, з якого надходить готівка (наш поточний рахунок);
· У полі Рахунок вибирається рахунок із плану рахунків, з яким кореспондує рахунок Каса;
· У полі Стаття руху грошових коштів потрібно вибрати Готівка із довідника Статті руху грошових коштів (новий елемент у ній потрібно створити);
· У полі Призначення ГК вибирається Оплата праці із довідника Призначення грошових коштів.
4. Після заповнення усіх даних документ проводиться.
2. Виплата зарплати з каси підприємства. Створення документів за допомогою функції «Введення на підставі»
Виплата заробітної плати з каси підприємства відображається документом Видатковий касовий ордер з видом операції Виплата заробітної плати по відомостях. Створити даний документ можна, відкривши на Панелі функцій закладку Каса, на якій зайти у журнал Видаткові касові ордери та додати документ, вибравши видом операції документа Виплата заробітної плати по відомостях.
Однак у програмі є можливість створювати новий документ на підставі існуючого, використовуючи функцію Введення на підставі.
{надання для самостійного виконання. Виплатити 19.01.20_ (рік навчання) із каси підприємства аванс працівникам за січень 20_ (рік навчання) р., створивши документ Видатковий касовий ордер на підставі відомості на виплату зарплати.
3. Надходження поворотної фінансової допомоги в касу підприємства.
Відобразити в програмі надходження поворотної фінансової допомоги від директора в розмірі 5 000,00 грн. 19.01.20_ (рік навчання).
Відображення операції в програмі:
1. Документом Прибутковий касовий ордер.
Створення документу Прибутковий касовий ордер.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Каса та зайти у журнал Прибуткові касові ордери;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 19.01.20_ (рік навчання), вибравши при цьому вид операції Інший прибуток коштів; В документі заповнюються відповідні поля згідно до умов операції:
· У полі Сума вводиться сума операції;
· У полі Валюта вибирається валюта операції;
· У полі Рахунок вибирається рахунок із плану рахунків, з яким кореспондує рахунок Каса (6851);
· У полі Контрагенти вибирається контрагент, від якого надходить готівка (Дема І.Б.);
· У полі Договори вибирається договір, по якому надходить готівка (Фінансова допомога), який потрібно створити з наступними реквізитами:
· найменування — Фінансова допомога;
· для друку - Фінансова допомога;
· вид договору — за допомогою кнопки вибору вибираємо тип договору: Інше;
· номер - вводиться порядковий номер договору: -;
· від - вводиться дата підписання договору: -;
· по бух. обліку - За договором в цілому;
· по обліку ГІДВ - За договором в цілому;
· вид діяльності - Фінансова;
· У полі Стаття руху грошових коштів потрібно вибрати Фінансова допомога із довідника Статті руху грошових коштів (новий елемент у ній потрібно створити);
· У полі Призначення ГК вибирається Інше із довідника Призначення грошових коштів.
3. Після заповнення усіх даних документ проводиться.
4. Визначення залишку готівки у касі
Визначити залишок готівки у касі при умові, що ліміт каси на підприємстві становить 4 000,00 грн.
Відображення операції у програмі:
1. Звіт Касова книга.
Створення звіту Касова книга.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Каса та зайти у звіт Касова книга;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно встановити період (Січень 20_ (рік навчання)) та сформувати звіт;
3. Переглянути звіт на виявлення перевищення готівки за період.
5. Відображення внесення понадлімітної суми грошових коштів з каси на рахунок у банку.
Відобразити в програмі внесення понадлімітної суми грошових коштів з каси на рахунок у банку згідно квитанції № 753951 від 19.01.20_ (рік навчання).
Відображення операції у програмі:
1. Документом Видатковий касовий ордер.
Створення документа Видатковий касовий ордер 
Технологія роботи:
І.	На Панелі функцій відкрити закладку Каса та зайти у журнал Видатковий касовий ордер;
2 У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 19.01.20_(рік навчання) в режимі Внесок готівкою в банк;
1. У полях шапки документа потрібно ввести наступні дані;
· Дата документа-19.01.20_ (рік навчання);
· Сума - вказується сума, що вноситься у банк (4 500,00 грн.);
· Банк, рахунок - вказується рахунок, на який вносяться готівка (ПРИВАТБАНК-гривня);
· Рахунок - вказується код рахунок, з плану рахунків, з яким кореспондує каса (311);
· Стаття ГРК - вказується вид руху грошових коштів (Готівка);
· Призначення ГК - вказується призначення грошових коштів (Інше);
· Відповідальний - вказується користувач програми, який створив даний документ;
2. Перейти на закладку Друк, на якій внести дані:
· Видати - вказується, кому / куди видається готівка (ПІП студента (внесення готівки на поточний рахунок));
· Підстава - вказується, на підставі чого видаються кошти (понадлімітна сума);
· Додаток - вказується документ, який прикріпляється до ордера (квитанція № 753951 від 19.01.20_ (рік навчання).);
· По — вказується документ, по якому отримувалася готівка (Паспортні дані студента).
3. Після заповнення усіх даних документ проводиться.

