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КОНСТАНТИ, ДОВІДНИКИ ТА РЕГІСТРИ У ПРОГРАМІ
І. Ознайомлення із Константами програми
Константи призначено для зберігання постійної та умовно-постійної інформації, наприклад: Найменування підприємства, розмір ПДВ тощо. Використовувати константи дуже зручно, адже занесена до них одного разу інформація може багато разів застосовуватися при формуванні документів, побудові звітів. Кожна константа дозволяє зберігати одне значення. Користувач може тільки змінювати значення констант. Додавання нових констант, видалення непотрібних, зміна короткого чи повного найменування існуючих констант може виконуватися лише на етапі конфігурування. Константи у восьмій версії програми впливають лише на службові нас тройки всієї ІБ. 1 задаються вони тепер у Настройці параметрів обліку та в Настройці
програми. У них здійснюється робота лише з частиною констант. Деякі константи використовуються виключно для інформаційних цілей, інтерактивно змінити їх значення неможливо.
Технологія роботи:
І.   Виконати Операції → Константи;
2. Зайти у пункт Настройка програми (Настройка параметрів обліку буде виконана пізніше);
3. У вікні що з’явиться, вибрати константу Заголовок головного вікна та у полі Заголовок внести: Прізвище, ініціали студента, групу, курс (наприклад: Іванов І.І., 3 гр., Зк.),
4. Вибрати константу Заборона зміни даних та натиснути кнопку Установити дату заборони;
1. У вікні що з’явиться, у полі Спосіб вказівки дати заборони зміни даних вибрати Загальна дата, у полі Загальна дата заборони зміни даних натиснути ввести 27.12.03 та натиснути кнопку ОК;
2. Відмітити пункт Поширити дату заборони на користувачів із повними правами та перейти до константи Шаблони телефонів;
3. У правому вікні натиснути піктограму Додати і в стрічці внизу ввести 999- 99-99, аналогічно ввести наступні шаблони - 99-99-99 та 9-99-99;
4. Натиснути кнопку ОК;
5. Закрити вікно Константи.
2. Ознайомленая із Регістрами програми.
Регістри → це таблиці для накопичення оперативних даних та отримання зведеної інформації. Дані до регістрів додаються тільки при проведенні документів. Відомості з регістрів використовуються для формування звітів. Розрізняють Регістри відомостей, Регістри накопичення, Регістри бухгалтерії та Регістри розрахунків.
Технологія роботи :
1. Виконати Операції →Регістри відомостей;
У базі даних програми можна зберігати довільну інформацію в розрізі декількох вимірів. Для цього запроваджено об'єкт конфігурації - Регістр відомостей. Він підтримує періодичність, тож інформацію може бути розгорнуто ЗА часом чи позицією документа. Інформація в Регістрі відомостей зберігається у вигляді записів, кожен з яких містить значення вимірів та значення ресурсів, що їм відповідають. Виміри регістру описують розрізи, в яких зберігається інформація, а ресурси безпосередньо містять інформацію, що зберігається. При цьому важливо розуміти, що цією інформацією можуть бути значення будь-якого типу. Саме цим Регістр відомостей відрізняється від Регістру накопичення, який може зберігати лише числа.
Регістр відомостей зберігає дані не тільки в розрізі зазначених вимірів, а й у розрізі часу. Це дозволяє не просто зберігати статичні дані, а й відстежувати їх зміну в часі.
Зокрема, саме на Регістрах відомостей із періодичністю «у межах місяця» тепер організоване зберігання інформації про облікову політику підприємства (бухгалтерську, податкову, управлінську).
Зміни до регістру відомостей можна вносити як вручну, так і за допомогою документів. У цьому випадку до кожного запису регістру додається іде одне службове поле, в якому зберігається інформація про реєстратора (документ), з яким пов'язаний цей запис.
Система забезпечує контроль унікальності записів, що зберігаються в регістрі відомостей. У ньому не може бути двох однакових записів. Однаковими вважаються записи, в ЯКИХ збігається ключ запису. Ключ формується системою автоматично, на підставі значень, що містяться в полях запису, і залежить від виду регістру відомостей.
2. Закрити вікно Регістри відомостей.
3. Виконати Операції →Регістри накопичення;
Регістр накопичення створює багатовимірну систему вимірів і дозволяє накопичувати числові дані в розрізі декількох вимірів. Через меню Операції →> Регістри накопичення інформацію в регістрах накопичення можна тільки переглянути. У списках регістрів можливі відбори й сортування.
Оскільки Регістр накопичення застосовується для «накопичення» числових значень, кожен запис виконує зміну ресурсів, що зберігаються, інакше кажучи, відображає рух у Регістрі. Разом з кожним записом, що знаходиться в Регістрі накопичення, можна зберігати додаткову довільну інформацію. Для цього використовуються реквізити регістру накопичення
4. Закрити вікно Регістри накопичення;
5. Виконати Операції →Регістри бухгалтерії;
Кожній бухгалтерській проводці відповідає запис Регістру бухгалтерії. Набір записів Регістру бухгалтерії є аналогом господарської операції.
Перегляд проводок здійснюється у формі списку Регістру бухгалтерії. Через меню Операції → Регістри бухгалтерії інформацію в регістрах бухгалтерії можна тільки переглянути. У списках регістрів можливі відбори та сортування.
6. Закрити вікно Регістри бухгалтерії;
7. Виконати Операції →Регістри розрахунків;
Реалізують реєстрацію різних розрахунків, наприклад, нарахувань зарплати. Доступну через меню Операції → Регістри розрахунків інформацію в регістрах розрахунку можна тільки переглянути. У списках регістрів можливі відбори та сортування.
8. Закрити вікно Регістри розрахунків.
3. Ознайомлення із Довідниками програми:
Об'єкт прикладного рішення Довідник дозволяє зберігати в інформаційній базі дані, що мають однакову структуру та обліковий характер. Це можуть бути, наприклад, список працівників, перелік товарів, список постачальників чи покупців.
Техиологія роботи:
1. Виконати Операції →Довідники;
2. Ознайомитися із довідниками програми, відкривши будь-який довідник, наприклад Контрагенти (заповнення довідників буде виконано пізніше).
Кожен елемент довідника характеризується кодом і найменуванням. У програмі елеменги довідників нумеруються автоматично. Код може складатися з 50 символів, а найменування - із 150 символів.
Крім коду і найменування, кожен елемент довідника, як правило, містить деяку додаткову інформацію, що докладно описує цей елемент. Наприклад, для контрагента такою додатковою інформацією є ІПН, код за ЄДРПОУ тощо. Для зберігання цієї інформації застосовуються реквізити довідника.
Довідники мають ієрархічну структуру. Наприклад, у довіднику Контрагенти може бути створено групи: Постачальники, Покупці тощо. Групи довідника можуть включати й інші групи, створюючи в такий спосіб багаторівневу ієрархічну структуру.
Різні довідники можуть перебувати у стані підпорядкування, тобто елементи одного довідника можуть бути підпорядковані елементам чи групам іншого довідника. Наприклад, довідник Банківські рахунки підпорядковано довідникам Організації та Контрагенти.
3. Закрити вікно Довідники.

